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1.2. Участниками электронного взаимодействия на условиrIх,
опре/IеJIеIIных }{астояшlим Пололtением, являIотся сотру/{}lики Уни всрситота,

IIодписавIшие Уве,цомrlение об ознакомjIеt{иLI с IlолоlкеLlиеN,{. Образеr1
Уве/lом,тtсния приве/]ен в [Iрило>rсении JYgЗ к rIастоящему I lо"поrксtIиtсt.

Подписание сотрудником Университе,га УведIом.тtеLIия равнозI]ачIIо
присое/ll]нению к сог.]IашIению об учасl,ии во I]I{yTpeHI]eM эJIеI(,гроI{ном

лоl(ументообороте с использованием IlЭtI на усJlовиrIх IIастояшlеI,о

]lолоrкеtlия в соответствии ао ст. 42В ['раждаrrского l(ol1eкca РФ
(<f{оговор присоединения>).

1.3. Реа.тlизация определенных настояш{иIи Ilоло>кеt-lием усltовий
гIриNIеI]ения прос,той электротrной подIIиси обесrlечивеrет, I]риllаIIие
юридиLIеской сиJIы внутренним электроFIIIым докумеII,гам Уrlиверсите"га в

ИС, требующI{м личной подписLI сотрудника, и операциям с ними.
|,4. Нали.лие ПЭП обеспечивает внутренFIим электроtlIIым

докумс}Iтам в ИС:
поIIJIинr{ос,гь * Ilолтверх(дение авторс,гва докуменl,а;
I1eJloc],Hocl,b -- документне может бLIl,ь измеItсн IIocJle I]о/lIIисаl{Llrl;

не отрицание авторства (нео,грскаемость) ав,гор iIc N4o)Kc,I,

отказаться о1, сRоей подгlиси,
1.5. Для полIIиOания электронных докlzх4glr],aв в ИС исI]оJIьзче],сrt

простая электроI{I{ая подпись итrdtормация в э-llекr,роrlllой формlе,
которая присоедиFIена к другой информаrlии в электронttой формс
(rtолписыlзаемой инфорп,таrции, докумеFI,l,у в электроЕIгIоN,I ви2lе) tт.irи иIILIмl

образом сRязанная с такой информацией, и которая исп()ль:Jуеl,ся ll,.Jlrt

опрелеJIения лица, по/IписываIощего информацию.
1.6, В качестI}е пуб.llичной части KJIIоLIa I"IЭП используе],сrI

у}Iикальное иlия учетной запLlси, применяемое /IJIяI авторизациI4
поJIьзоватеJIя в ИС. В качествс коrrфидеrrциальной LIас,ги кJIIоча ПЭI I

исIIоJIьзуется пapoJlb к учетной :]аписи.
|.7 , Изго,говление (генераrдиrо), вы/{аL{у и реI,ис,]раIl,{ю в lrlC

указанных в II.1.6 llMeH пользовате.пей и IIароJIей сlсlr1l1gg,гI]JIяе1, УItрав;tсttиi:
лlгrформационных техлltrлогий (далее УИ]').

1.В. ПароLrь пользовагеJIя ИС не может быть измеIIеII el,o
вJrаделыlем саNfостоятельно,только после обраrцения в УИl'.

2" Терминьl и определения
В данноNI IIо.пожеt-tиl.t используюl,ся с.педуIош{ие l,ерNIи}lы и их

опредеJIеI{ия:
2.1. влаdелеъ1 просmой элекmрошюй rtodпticu со,гру/]IIик

Уttиверси,гета, подписаrзпrий Уведоtчlление об ознакомJIеI]иI{ с настоя1I{им
Гiолоrкением и используrощrаii имя пользова,геля и пароль IIJIя аrjторизаlции в

ИС;
2.2. вн))mреrпшrl эJlекt,}1ролtttьLti doKslл,te,ltll? (/ta.ltee /{otcjl.,t,tettп)

/loкyмellт одного из ,1,иIIов l1окументов, r]рI,1ведеItrItых в I iрило)I(еIlии l к
нас,гояiшему ГIолсlжениtо, созданный в ИС в э;lектроtlпой tPopMcl и



подписаIIный электро}Iной подrrисыо со]]рудника
гIо/lписям14 сотрудников) Университета;

KJlK)Lt элекmронllоll

(электроrIIIым14

уIIикаJIьIlаrI
последовательност,ь символов, предназI{аченная дJIя подтверж/{ения с

использованием срелств ИС подlIинности ГIЭlI rз /foKyMeHTe;
2.4, рееспlр BbtdaHHbtx клtочей элел{mроltной поdпuсu - храпяtIlийся

в IrIC слисок унрIкаJIьных последовательностей симвоJIов, со/Jержаш{ихсrI

в выданных пользователям именах yLIeт,IJыx записей и пzlролях;
2,5 , реесmр оп,lозванньlх l<.пtorteii :элtеtспl.рсlt Lt кlй пrldпчсч

храняrцийся в И(] список пользова,телей И(), кJIIоLIи электроttttой IlодtIиси

просmая элекmронная поdпuсь (ПЭП) иrtформация в

форме в ИС, возникаIоilIая R момент Rыпо.пнеI{ия вла.деJIьI(ем

подписи команды tlолписаIlия /JoKyMeHTa R ин,герфейсе ИС,

которьiх к момеIIту обращения к данному реестру бьiли отмеIIеIIы ]titк

недействителъные;
2.6.

э.ltектролlной
э"ltектроннойi
по/IтI]ерх(да}опlая подлинность fioKyMerrTa иlили факr, озIlакомJIеII14rI

влаJIельца ПЭП с Щокументом, ко,горая взаимно одtlозFIачно связыRае],сrI
с f{oKyMeHToM и владеJIьцем подписи;

2.7. LLtп,laJvtп tIЭП визуальная отмеl]ка об элекr,ротtttой
по/1IIиси, вклIочаIошIая рекRизи,tы ПЭП, которая автоматиLIески
создается средствами ИС при открытии (визуа:lизаrlии) докумеIl],il,
llодписанного ПЭП, в интерфейсе ИС; время формироt]illIиr] lIЭI I

от,обраriсается в штаN{IIе по часовому поясу l,IоJIьзова,ге.lrя ИС;
2,8. обрабопоltа элекпхронноzо dol<yлtertma - действия пользоват,е;rяl ИС

с эJlеl(тронным документом средствами ИС, включая, но не ограничивilясьl
создание, проверка, подписание ПЭП, иrrформироваt{ие /.lруr,ого
IIоJIьзоRа,геля ИС о документе, IIодтверждение получения, ознакомJIеI{I4е,
соз/Iание копии на бумахсном носитеJIе, откJrоIlение, у/]аJIеЕlие.

3. Обесшечеtлие юридической силы в}Iу"греriних эJIеltl,ро}IIIых

локумеII,гов
З.l. }tизненный цик.ll Щокумента в ИС tsключает,. созлание и пl]очие

дейсl,вия по его обработке, отра}кение в учете, а так}ке хранение в ИС. И(-'
обеспечигзает, регистрацию действий поJIьзоватсэлей с /(or<yмeII,],oM
(-llогирование) втечение жизнеi{ного IJикJIа.

З.2, Все владельцы ПЭП призIiаIо], равIlозijачI]Iосl,ь своей I lЭl I

ообствеttгrоручгrой подписи на бумаrкпом I,Iосителе.
З.3. Создание ПЭГI в ИС иниIIиируется соотве,гствуIоtIцим

лейст,вием владеJIы{а ПЭП, т.е. не выпоJIЕIяе,гся автоматически иJlи
незаN,Iе,l,но /Iля вл адельца.

з,4. Полномо.tия владельца ГIЭГI, по/{гII4савIIIего f{oKyMclrI,,
по/lтвер}кдаются R момент подпиQания f[oKyMeHTa в ИС автоматиLIеL]ки
по поло)tи,Iелыrому результату следуIоUIих IIроверок:

соотI]етствуrощий пользоватеjIь al]Top}tзoBalI в ИС,



з "5. Время формирования э-цектронной подписи (lиксируе,r,ся
гринвиLIскому вреNIеFIи ( tJl'C+ 0)среiIствами ИС по

З.6. Внутренr{ие элекlpонные локу]\4еIlты, перечисJIенные в 11ерсчttе,
l1ривеllе[Iном в ГJриложенI,{и .l\{ч2 к настояlllему l1o.1tctxteItиlo, подписаIIlIые
IiЭП, IIрI4зЕIаIотся в Универсl{тете равными по Iориl{ической сиJlе

докумеI{там Еа бумажных носителях, завере[Ir{ып4 собственrrоручrrой
подписью. Список вI{утренних электронIrых локументов в ГIрило>lсении NЬ2
может изменя,гься по Nlepe развиl,ия системы элек,гронноI,о
локумеFIтооборота в Университете.

З,], Пtэ;tьзователи ИС irризrlаю,г, Lll,o визуаjIи:]аIIия III,гаlмllа IIЭI Irrри
/1еvlонстраr{ии /{окумента в интерфейсе ИС, BыIIoJ]IIe}i[Iar( срс/lс,I,вами
ИС, является I{eocIrOpLIMыM по/Iтвер}I(дениеп4 факr,а IIоl1IIисаIIиr{

l{oKyMeI{Ta соотве,гсl-вуIощим
tIеотрекаемос,гь).

владельцем IlЭI1 (гtод;rинность и

З.8. Хранение Щокчментов осущестI]JIяется путем записи све/{сэttий о

/{oKyMer;Tax в apxLIB элеI(троF{ных l(окyментоI], который яI]ляе,i,сrI часr,ьrо ИС.
3.9. Университет обеспечивает техIlиL]ескими и о])r,аIlи:]аIlиоI.I]лым1,1

мераN4и зап{и,гу от [IесанкционирOван}lого достуrIа и пpellIIilMepeIliioI,()

уIlиttтоже}I}{я иlи,пи искажения свелений о fioKyMeHTax в архиве
элект,роI{ных докуме}Iт,ов ИС, а также гара}rтируе,т подтI]ерждсIIие
at]Topc],Ba документа, подписанного ПЭII аR,горzl, Ii том LlисJIе гrу,гсм

уl]l]срх(деIl}Iя поимен}lого ограничеl{Ilого списка J]иIl, имеIоtI(их

])асIIlLtреtIные (аlдмигrист,ративные) права /(ос,гуrIа к архиву эJlL,к,I,роIIIIьlх

/IoKyп,terIToB ИС.
3.10. fiокуп,lенты хранятся в ИС в том формаl,е, в KoтopoM они бы.llи

сOЗl{аны. Срок хранения Щокчмеrлтов и сведцениЙ о /]oKyMeFITax не N{o}Kcl,

бы,t,ь Mc]FIee З (трех) JIет и определяется в соотi]еl,ствии с JIOKa,rrbllLINlи

HopMaTl]Bt{LIlvIи aKl,aMI4 Уrtиверситета иJIи его структурi{ых по/lраз/tс.ltеtlлiй.
З.l 1. trtопияr электроIrFIого докумеl]та мо}кет бы,гь и:Jго,гоl]JIе}tа

(paclrc+.laT,arla) I]a бумажном носитеJIе средс,гваI\{и И(: I] завереlIzr
собсr,веьiноручной подtIисью вла/lельца ГIЭГI, либо чJlеIIаN4и t(омиссии,
tзклtо.iаIоltlеЙ в с,ебя как ми}tиN{ум руководиl,еля Унttверсите,га и Jl14Ilo,

LIмеlощее распiиренные (адмиrrистративные) праlrа достуllа к архиlrу
электронl]ых докуNlентов ]zIC. Копия эJIектроI{ного /iокумеfiта на бума>lсttсlм
носителе должна сOдер)кать визуализацию шIтампа (шr,гzrмtlов) IIЭII,
Ilодтверх(даюш{уrо, I{To ориI,рIFIал /(oKyMertr.a Ilollllиcall IIЭI l.

Ау,гентичIIосl,ь э.lтекl,роF{IIого lIoKyMeHтa и его копии на бупtit>t(llом Iiоси,I,еJIе

обесltе.tивается средстI]ами ИС.

4.
подписи

l1paBa, сlбязаннсlс,ги и oTI}eTcTBeHtIocTb влtll,iельца эJIеltl,ронrtой



4.|. Владе,цец ПЭII имеет IIраво:

(возобновления) действия принадлежащего
ло/II1иси;

в случае необходимости замены,
элек,rрсlнrлой tlодписи обра,гиться в УИТ' с соотI]етстtsуIош{ей rrросьбой и

I]олучить rrовый ключ элеItтронttой подtILtси;
обращаться к руковолс,гву Униtзсрситеr,а лJ{rl разбоlэа

коttфлик,tных ситуаций (споров), возI{икаIоtLlих при IIримеI]еIIии l IЭI I в

своего клюLIа электронttой лоlllIиси
в УИТ /для IIриостаI]оRIIи дейст,вияFIезаме/]лительно обратиться

принадлея(ащего ему кJ]Iоча электронной поilписи.
4.З" I]ла/iелеrt IlЭП несет личную о,гi]е,гс,гвоtII]осl,ь :]zl coxpalliIiOc,I,I)

своего клIоча электроI{ной подllиеи и его заlIIиту оl, IIесанкI{I4оIIировtIIlIIоI,о

исIIоJIь:JоI]ания.

5, Технология применения средств ПЭIl в ИС
5.1. Лля примеFIения ПЭП в ИС вJ]адельцу l]ЭI{ необходt.tмо

авторизоI}аться l] ИС с использованрIем публичrrой и когt(lиддеrttциальной

часr:ей кJIJоча ПЭП (имя пользователя и пароль). Подписание /{окуrчrеlr,га

(о,гзыва), приостановIt14

ему кJIIоча элек,гроIII]ой

восстановления KлIoLIa

выпо"цняется IIутем нажатия на кнопку <<I1одгtисать> в инr,ерфейсе И(]"
5.2, Информация обо всех вьiлаЕIньiх пользоватеJIIо кJ]Iсlчах

получения и прекраl]{еilия vrx дейс,гви.я (r,rзъят,ияr)эjlек,гроннrэй подписи, датах
храни,г(.)я в ИС постоянно.

5.З. Ilpra IIрекращениLI у сотрудника Упиtзерси,гета доJIжIIос],I{ых
сlбязаt,ttlостей IIо обработке вI{утреt]них эjIек,I,роIлIlых /loKllп4glr,r,n,з с
исIIоJIьзоIjанием ГIЭГI или ttри увоJIьI-{е}Iии co],pylll-IиKa его KJltott BIlocI.],I,ciI

в реестр отозванных ключей э;tекr,ронной подг]Ltси УL{'Г IlocJic
VведомJIеI{ия от Отдела кадров или РуководитеJIя IlодраздеJIеIIия. С
момента вl]есения ключа в реестр о,гозв&}Iных клtо.lей э.тlек,tlронноi,i

гIодписи все последуIощI{е /{окумегtты, подписа}iFIые этой ГIЭП, IIе

считаются подписанными надлежапlим

равI{озна.tной собстветrнору.rной.
образоп,t, ,г.е, IIо!,I1исlltо,

6. Закlrt<lчитеJIьные] положения
ti.l. Настоящее lIсlлох<еtlие встуllаетв силу с даты },гвер)II7]еIIия.



6.2. f'eKc,r 1-Iололсения размещается на сайте Университета. СrIособ

лоступа к актуальной версии По.ltоiкения опtIсывается в llоJltlзова,ге.llьской

/Iокументации к ИС.
6.3. /{окументы, созданные в YIC и лоllписаrIIIые I-iЭIl в

соответстI]ии с IIастоящим Положением, tIризнаIотся Iоридически значимыми
с даты у],верждения Положения.
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I1рилоrкеrlис ЛlЬ2

к Полоit(еtlI4Iо об испоJlьзоваllии прос,I,ой

эjlеI(,гронной ttolцtl иси l\.I1rl вIIу,грсIIнсI,о
эJl fJк,гро н I Io I,o llo куме }],гсlоб opo,t,at

в ФГБОУ ВО (ЮУрГГПУ>

IIЕРЕЧЕН Ь Д{ОК УМ ЕIIТОR

Учас,гttики BHyTpeI-lHeгo электроIIноI,о локумеII,гооборо,га в ФI'БОУ ВО
<IОжrrо*Уральский государственrrый гумаFlитарно-пе/{аlt,оги.lеский

у}Iиверситет) исtlользуют проотую электроI{FIую подпись при обработ,ке
следуIошlих эJIектронных документов:

. договор о пракl:ической подготовке;

. заявлеI{ие н€} комалIдировку;

. шриказ [Ia коман/_lироRку;
о lIриказ об измеIJенIли сроков командировки;
о приказы на выпJIаты для студеIJтов из числа детеii-сlлро,г и деr,ей,

оставIIIрIхся без попечения родит,елей;
. приказ на выездIIую практику и сме,га на выезцную праI(,Iику;
е распоряжеI{ия;
. сJlух(ебные записки.

/



fIрилоясенрrе Jt[,]3

к IlолохtеFIию об использоваI{ии rtрос,r,ой

электроI{ной подп иси дJlя Br{yTpeI-1IIeгo

электронного документооборота
в ФГБОУ ВО (IОУрГГПУ>

<Irедеральное государственное бюджетtrое образовв],еJIIrIlое учрен(llеIIие
высtцеl.о образо ва н ия <<К)жно-У ра.u ьс lclt li t,осула pcTBetl tl ы й

гу м а I{ lI т,а р н о- п ела f о ги ч е с к и йl у l l и в е р с и,гет>>

УВЕДОМЛЕ}IИЕ

(ФИО по.lttlостью)

именуемый в дальнейшем <<Работtrик>, rIастоrIrL\им Ilоll,гRер)кдаtе,г, Llт,o

ознакомился и согласен с Полоrкением об использоRании rrростой
:элек,rронной подtIиси лля внутреннего электронного докумеII,I,ооборо,га в

ФГБОУ ВО (ЮУрГГПУ>, а именно: Работник цризнает равнозначность

поllписи на бумажном носителе и заявJlяеl, о IIрrlсос,ц1,IIlсIIии к

согJ]ашениio об учас,гии l]o BHyTpeI{IleM эJIектронном llоt(J-меt{,гооборс1,1,с с

исIlоJlьзованием ГIЭП на условиях ГIоложеIlия об исIIоJIь:;с)R:iItиj4 llросr,ой
электроlлной Ilолписи дiля внутреннего элеI(троI]ного документооборота в

ФГБОУ ВО кIОУрГГПУ) в соответствии со с1,, 428 I-'раждаI.Iского

Kolieкca РФ ((Договор присоединения>) с 01.10.2024 r.

дата подписания, Jlичная полпись, ФИО


